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PUBLI CACAO DE PERI ODI COS:

Maria Aurea Cassiano Turri?
Deborah Silva de Oliveira Alencar?
Rachel Mendes de Campos?

1 - INTRODUCAO

Este Manual, elaborado pelo Nucleo de Editoragdo (NEd) do Centro de Comunicacéo e
Treinamento (CCT), visa sistematizar o trabalho de editoragcdo tanto eletronica quanto grafica do
Instituto de Economia Agricola (IEA), a partir da compilagdo das normas em uso. Refere-se especi-
ficamente a padronizacdo de suas publicacbes, ndo abordando aspectos ndo pertinentes as atri-
buicGes deste Nucleo, tais como: definicdo das modalidades de trabalho aceitas para publicacéo,
destinacéo de artigos ou encaminhamento dos trabalhos.

1.1- Objetivos

Pretende-se com este Manual orientar o trabalho desenvolvido no NEd, e no IEA como um
todo, dirigindo-se a todos, inclusive aqueles de outras Instituicdes, que, de uma forma ou de outra,
encontram-se envolvidos no trabalho de publicacédo, destacando-se, quando necessario, as instru-
¢Oes para a digitacdo.

As limitagcdes deste Manual sdo decorrentes dos proprios principios que orientam a sua
elaboracdo. Como se trata de um trabalho de ordem eminentemente pratica, partiu-se da experién-
cia desenvolvida no IEA, detectando-se dificuldades e duvidas, para entdo tentar soluciona-las com
base em fontes autorizadas, especialmente a Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

1.2 - Editoracédo de Originais no Nucleo de Editoracao

Ao NEd cabe promover a execugdo da politica editorial das publicacdes editadas pelo
IEA, padronizar as normas gerais de editoracdo e realizar a composigdo, revisao grafica e gramati-
cal e arte final das publicacdes.*

O trabalho desenvolvido no NEd visa atender as exigéncias de normalizagéo das publica-
¢bes do IEA, eliminando eventuais defeitos orgénicos ou discrepancias do texto a ser publicado.
Mesmo que um texto esteja linguisticamente correto, ha necessidade de conforma-lo aos padrdes
gréficos e editoriais do IEA. “Editorar um texto é prepara-lo tecnicamente para sua publicacao”
(KOTAIT, 1980).

1.3 - Observacfes Gerais
Embora um trabalho quando aprovado e liberado pelo Comité Editorial ja deva estar em

condi¢cdes de ser publicado, recomenda-se:
a) verificar se a literatura ja foi devidamente normalizada;

'As autoras agradecem aos Pesquisadores Alceu de Arruda Veiga Filho, Flavio Condé de Carvalho, Francisco Alberto Pino,
José Sidnei Gongalves e Paul Frans Bemelmans as criticas e sugestoes, e a Roseli Clara Rosa Trindade, Técnica de Apoio
a Pesquisa Cientifica e Tecnolégica do Instituto de Economia Agricola, a colaboracéo na realizacdo deste manual.

2Assistente Técnico de Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica do Instituto de Economia Agricola.
SAssistente Técnico de Diregdo Il do Instituto de Economia Agricola.
“Areas de atuagdo do Instituto de Economia Agricola.
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b) verificar se o abstract, quando houver, foi devidamente revisado pelo responsavel;
c) verificar se a ordenacao do trabalho esta correta, lembrando que ele deve conter resumo e abs-
tract quando publicado tanto em Agricultura em S&o Paulo como em Informac8es Econémicas.

2 - NORMAS DE PADRONIZACAO DO TEXTO

A linguagem de um texto cientifico “ndo pode ser reconhecida no texto sob pena de rou-
bar do acontecimento narrado o atributo de cientifico” (MACHADO, 1981). Ainda, segundo essa
autora, “ja € uma convengao aceita, divulgada e imposta que o texto cientifico deve ser redigido na
terceira pessoa do singular, o que equivale a dizer que o autor devera se reconhecer como sujeito
indeterminado — se os verbos empregados forem transitivos indiretos, ou como sujeito paciente,
recipiente de uma acgéao verbal — se os verbos forem transitivos diretos” (MACHADO, 1981, p.3-4).

“Observa-se que’, ‘os dados indicam que’, ‘pelos dados verifica-se que’, ‘esses resulta-
dos sugerem que’: sdo essas as estruturas sintaticas consagradas pela linguagem cientifica para
narrar o acontecimento cientifico” (MACHADO, 1981, p.7).

Ainda, segundo IPARDES (1992), “deve-se manter uma sequéncia légica e ordenada na
apresentacdo das idéias”. “Recomenda-se a expressao impessoal, evitando-se o uso da primeira
pessoa, tanto do plural como do singular. lgualmente, ndo deve ser adotada a forma o autor em
expressfes como: 0 autor descreve ou 0 autor conclui que.”

“O texto devera ser redigido de maneira clara e concisa, seguindo a ortografia vigente ...
Deve-se evitar 0 uso de jargdes ou modismos considerados inadequados ou mesmo errados. Rela-
tos individuais devem ser evitados ao maximo” (ALMEIDA e MARQUES NETO, 1994).

2.1 - Digitacéo Eletrénica

O trabalhos devem ser enviados com cOpia em papel e em disquete ao NEd, digitados
sem colocacao de estilos, no processador de texto Word com espaco 2, no formato A4, com mar-
gens de 3cm de todos os lados e paginas numeradas seqiiencialmente. Tabelas, quadros e figuras
devem ser feitos em arquivos separados.

2.1.1 - Tabelas

A finalidade das tabelas é resumir ou sintetizar os dados, para fornecer o maximo de
informacdo num minimo de espaco:
a) as tabelas devem ser feitas no processador de texto Word ou planilha eletrénica Excel,
b) a tabela deve conter titulo auto-explicativo, que responda as perguntas o qué? onde? e quan-
do?;
c) a palavra tabela dever ser grafada em caixa alta e baixa® e ser numerada de acordo com a cita-
¢do no texto, em ordem crescente, em algarismos arabicos;
d) a tabela deve conter fonte por extenso;
e) a tabela deve vir com nimeros pontuados;
f) a tabela deve ter 55 linhas e 10 colunas como nimero maximo;
g) especificar continua e concluséo (entre parénteses) alinhado a direita apés o titulo, caso o
numero de colunas e/ou linhas seja maior que o estabelecido.

5 Caixa alta e baixa significa que a letra inicial da palavra deve ser em mailscula e as demais em mindscula.
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Tabela 2 - Estimativa do Custo de Producédo de Girassol no Estado de Goias, 1999

(US$/ha)
. Produtividade média

Descrigdo
1.200kg/ha 1.500kg/ha 1.800kg/ha
Operacdes 83,98 96,22 108,56
Conservacgéao do solo 2,50 5,00 10,00
Preparo do solo 13,89 14,89 15,73
Plantio 18,15 18,56 18,97
Tratos culturais 18,53 23,42 26,08
Colheita 30,91 34,35 37,78
Insumos 115,17 140,22 143,44
Fertilizantes 65,28 76,83 80,05
Sementes 26,00 26,00 26,00
Defensivos 23,89 37,39 37,39
Administracéo 29,66 27,15 26,59
Pés-colheita 8,43 10,54 12,65
Custo total (ha) 237,24 274,13 291,24
Custo (US$/saca) 11,86 10,97 9,71

Fonte: ANUARIO DA AGRICULTURA BRASILEIRA - AGRIANUAL 2000.

2.1.2 - Quadros

“Segundo a NB1339 considera-se quadro a representacao tipo tabular que ndo emprega
dados estatisticos” (ALMEIDA e MARQUES NETO, 1994; MINZON; MARTINS; RABETTI, 2000).
a) os quadros devem ser feitos no processador de texto Word ou planilha eletrénica Excel,
b) o quadro deve conter titulo auto-explicativo, que responda as perguntas o qué? onde? e quan-
do?;
c) a palavra quadro dever ser grafada em caixa alta e baixa e ser numerada de acordo com a cita-
¢do no texto, em ordem crescente, em algarismos arabicos;
d) o quadro deve conter fonte por extenso;
e) o quadro deve ter 55 linhas e 10 colunas como nimero maximo;
f) especificar continua e concluséo (entre parénteses) alinhado a direita apés o titulo, caso o nu-
mero de colunas e/ou linhas seja maior que o estabelecido.

Quadro 1 - EDRs Integrantes do Vale do Paraiba

EDR Municipios Area (km?)
Mogi das Cruzes Guararema, Santa Isabel 623
Pindamonhangaba Cacapava, lgarata, Jacarei, Jambeiro, Monteiro Lobato, Natividade 7.286

da Serra, Paraibuna, Pindamonhangaba, Redencéo da Serra,
Santa Branca, Sdo José dos Campos, Sao Luiz do Paraitinga,
Taubaté, Tremembé
Guaratingueta Vale Histdrico: Arapei, Areias, Bananal, Sdo José do Barreiro e 6.301
Silveiras; Calha do Vale: Aparecida, Cachoeira Paulista, Canas,
Cruzeiro, Guaratingueta, Lavrinhas, Lorena, Piquete, Potim, Queluz
e Roseira; Serra do Mar: Cunha e Lagoinha

Fonte: Elaborado a partir de IEA (1997).

I nf or macdes Econ6ni cas, SP, v.31, n.8, ago. 2001.
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2.1.3 - Figuras

Sao consideradas figuras: desenhos, gréaficos, mapas, cartogramas e fluxogramas®.
a) as figuras devem ser feitas em Excel;
b) a figura deve conter titulo auto-explicativo que responda as perguntas o qué? onde? e quando?;
c) a palavra figura dever ser grafada em caixa alta e baixa e ser numerada de acordo com a cita-
¢ao no texto;
d) a figura deve conter fonte por extenso.

Quando houver mais de uma fonte em tabela, quadro ou figura, deve-se especificar quais
as informac6es obtidas de cada uma delas, separadamente.

(Tipos 7,7/8,8,9,AP,Div.) (Tipos 3,3/4,4,4/5)

8,5 9,7

(Tipo 6/7)
12,9

(Tipo 5)

15,7

337 (Tipo 5/6)

(Tipo 6)

Figura 1 - Participagdo Percentual dos Tipos de Algoddo em Pluma nas Compras Realizadas pelas Industrias,
através do Registro de Negocios na BM&F, Brasil, Média do Periodo 1995-2000.

Fonte: Elaborada a partir de dados de FERREIRA, I. C. Séries histéricas do algoddo. S&do Paulo: BM&F,

1996; FERREIRA, I. C. Estatisticas dos mercados fisico e futuro - algoddo. Sdo Paulo: BM&F, 2000; e
Bolsa de Mercadorias & Futuros (BM&F).

2.1.4 - Férmulas

As formulas devem ser digitadas no editor de formulas. Devem ser escritas de forma clara
e precisa, indicando-se exatamente a posicdo relativa dos caracteres (base, indices, expoentes,
etc.) a fim de se evitar falhas e ambiguidades no resultado final impresso. As variaveis citadas tan-
to no texto quanto na férmula devem ser grafadas em italico’. A numeracdo, quando necessaria,
deverd ser feita entre parénteses, do lado direito da pagina.

Yo =Bt By X+ BoXg+ o+ B X +8 @)

onde, Y] é a variavel dependente; Xii as invariaveis dependentes; €0 erro aleatdrio e i representa o tempo

2.1.5 - FracGes®

a) As fragBes devem ser indicadas por extenso, quando numerador e denominador forem nimeros

5Definigdes e explicagdes, ver TEIXEIRA; CRISTOFOLETTI, 1997.
“Itélico (ou italic): tipo de realce grafico inclinado para a direita.
8Extraido de IPARDES (2000).

I nf or macdes Econ6ni cas, SP, v.31, n.8, ago. 2001.
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compreendidos entre um e dez.

Exemplo

um quinto e n&o 1/5

b) Em algarismos arabicos, quando o denominador for maior que dez e quando se tratar de fracdes
decimais

Exemplo

3/15 7/16
0,8 16,85

2.2 - Titulo do Artigo

Deve ser digitado em caixa alta®, em negritol?, centralizado e separado dos nomes dos
autores por duas linhas. Evitar abreviacfes e parénteses que dificultem a compreenséo do conteu-
do do artigo.

O DILEMA DA “ESCOLHA DE SOFIA” NAS EXPORTACOES DE AGCUCAR PELO BRASIL

2.3-Nome dos Autores

Deve ser digitado o nome completo dos autores em caixa alta e baixa, separados por trés
linhas do inicio do texto. Em nota de rodapé especificar: formacédo dos autores, titulo académico
mais alto, filiacdo institucional e e-mail.

Maura Maria Demétrio Santiago?*

1Engenheira Agrénoma, Doutora, Pesquisadora Cientifica do Instituto de Economia Agricola (e-mail: maurasan-
tiago@iea.sp.gov.br).

Richard Domingues Dulley*
Maria Célia Martins de Souza*

1Engenheiro Agrénomo, Mestre, Pesquisador Cientifico do Instituto de Economia Agricola.

Mario Antonio Margarido®
Lilian Cristina Anefalos?

1Economista, Doutor, Pesquisador Cientifico do Instituto de Economia Agricola (e-mail: mamargarido@iea.sp.
gov.br).

2Engenheira Agronoma, Mestre, Pesquisadora Cientifica do Instituto de Economia Agronoma (e-mail: Icanefal@
iea.sp.gov.br).

9Caixa alta significa que todas as letras devem ser em mailsculas; caixa baixa, que todas as letras devem ser em mindsculas.

1ONegrito (ou bold) quando as letras possuem tragos acentuadamente mais fortes que o normal.

I nf or macdes Econ6ni cas, SP, v.31, n.8, ago. 2001.
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2.4 - Nota no Titulo

Se houver necessidade de agradecimentos, referéncia a projeto, apresentacdo em semi-
nario, etc., eles devem ser feitos em nota de rodapé.

2.5 - Divisdo do Documento em Secdes

As secles correspondem as partes em que se subdivide o texto, cada uma contendo as
matérias consideradas afins na exposi¢cdo ordenada do assunto. O texto podera ser dividido em
sec¢Bes primarias, que correspondem aos capitulos (numeradas seqiiencialmente), secundarias
(indicadas pelo nimero da secdo a que pertencem, seguido do niumero que lhe foi atribuido) e
terciarias (indicadas pelo nimero da secédo primaria, seguido do nimero da secdo secundaria a
gue pertencem e do nimero que lhe foi atribuido).

Caso seja necessario introduzir secdes quaternarias, estas deverdo ser indicadas por um traco.

(de acordo com a norma ABNT NB-69, 1978)

5 - LEVANTAMENTO DOS DADOS UTILIZADOS (em caixa alta, negrito, alinhado a esquerda)
1linha

texto

2 linhas

5.1 - Dados Obtidos (em caixa alta e baixa, negrito, alinhado a esquerda)
1linha

texto

2 linhas

5.1.1 - Especificac&o dos dados (s6 a primeira palavra com inicial em caixa alta, o restante em caixa baixa,
alinhado a esquerda)

1 linha

texto

2 linhas

- Sistema internacional
(s6 a primeira palavra com inicial em caixa alta, o restante em caixa baixa, alinhado a esquerda)

O texto cientifico obedece a uma estrutura reconhecida pela comunidade cientifica como
ideal!;

» Introduc&o. Deve problematizar o tema, relacionando-o com a literatura consultada, apresentar
0s objetivos e a justificativa da realizagc&o do trabalho.

» Material e método (Metodologia). Devem descrever o material e os métodos utilizados para o
desenvolvimento da pesquisa e indicar as técnicas e processos utilizados na investigagao.

» Resultado. Deve apresentar os dados encontrados na parte experimental. Pode ser ilustrado com
quadros, tabelas, graficos, desenhos, fotografias, etc.

» Discussdo. Deve ater-se estritamente ao Resultado do trabalho e seu confronto com dados perti-
nentes encontrados na literatura. Dependendo do estilo ou da necessidade, a Discussdo podera
ser apresentada juntamente com o Resultado.

» Conclusdo. Antes de tudo, € uma resposta para a problematica do tema exposto na Introducao.
Deve ser breve, concisa e referir-se as hipoteses levantadas e discutidas anteriormente; pode in-
cluir também recomendacdes e/ou sugestes de outras pesquisas na area.

Observacéo:

- Os artigos destinados a revista INFORMACOES ECONOMICAS devem conter:

Resumo (em lingua portuguesa) e Abstract (em lingua inglesa) apos a literatura citada.

"Extraido de normas para publicagdo de ALMEIDA; MARQUES NETO (1994).

I nf or macdes Econ6ni cas, SP, v.31, n.8, ago. 2001.
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» Titulo do artigo em portugués, caixa alta, negrito, centralizado
RESUMO?2; caixa alta, negrito

Texto com até 100 palavras

Palavras-chave: de trés a cinco

» Titulo do artigo em inglés, caixa alta, negrito, centralizado
ABSTRACT: caixa alta, negrito

Texto com até 100 palavras

Key-words: de trés a cinco

- Os artigos destinados a revista AGRICULTURA EM SAO PAULO? devem conter:

Resumo (em lingua portuguesa) e Abstract (em lingua inglesa) apos o titulo e o nome dos autores
» Titulo do artigo em portugués, caixa alta, negrito, centralizado

RESUMO: caixa alta, negrito

Texto com até 150 palavras

Palavras-chave: de trés a cinco

» Titulo do artigo em inglés, caixa alta, negrito, centralizado

ABSTRACT: caixa alta, negrito

Texto com até 150 palavras

Key-words: de trés a cinco

JEL: classificacdo da area em que se enquadra o artigo, segundo o Classification System for Jour-
nal Articles, do Journal of Economic Literature (ver homepage http://www.iea.sp.gov.br).

IMPACTOS DA GERA(;AO DE TECNOLOGIA PELA PESQUISA PAULISTA:
o caso do feijao Carioca

RESUMO: O langamento do Feijdo Carioca em 1969 constituiu um divisor de aguas na evolucdo dessa
lavoura. Esse fato promoveu uma reversdo da tendéncia declinante da produtividade da terra, ao mes-
mo tempo em que formou o alicerce da modernizacdo dessa atividade. Com isso, contrariando a pers-
pectiva de que teria havido prioridade absoluta para produtos de exportagdo, a pesquisa publica paulis-
ta sustentou o desenvolvimento de uma cadeia de producgéo tipicamente de mercado interno.

Palavras-chave: feijdo, progresso técnico, pesquisa agrondmica paulista, semente.
THE IMPACT OF TECHNOLOGY GENERATION BY SAO PAULO STATE RESEARCH:
the case of the carioca bean

ABSTRACT: The release of the Carioca Bean seeds in 1969 was a historical mark in the evolution of
that crop. This event has brought reverted the downward trend in land productivity and, at the same ti-
me, paved the ground to the modernization of this activity. Thus, the public research of Sao Paulo State
has supported the development of a domestic market-oriented production chain, contrary to the pers-
pective that absolute priority would have been given to exportation products.

Key-words: bean, technical progress, S&o Paulo agricultural research, seed.

JEL Classification: C20, 033, Q16.

2.6 - Notas de Rodapé

Devem ser reduzidas ao minimo, e empregadas para esclarecimentos que, se inseridos
no texto, causariam solucdo de continuidade. Sdo numeradas seqiiencialmente ao longo do texto
em algarismos arabicos, independentemente do fato de pertencerem a sec¢@es diferentes.

2Informa suficientemente ao leitor para que este possa decidir sobre a conveniéncia da leitura do texto inteiro. Expde finali-
dades, metodologia, resultados e conclusées (Norma NB-88 da ABNT, de julho de 1987).

13 revista Agricultura em Sdo Paulo aceita colaboragdes em inglés e espanhol.

I nf or macdes Econ6ni cas, SP, v.31, n.8, ago. 2001.
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2.7 - Grafia dos Nimeros14

a) 0 numero um, quando aparecer isolado no texto (isto €, sem virgula decimal), sera sempre es-
crito por extenso.

Exemplo
A producéo de uma tonelada de arroz exige ...
b) os numeros inteiros de dois a vinte, inclusive, quando apresentarem uma contagem, devem ser

escritos por extenso no texto. Os ndmeros acima de vinte devem ser indicados por algarismos,
salvo no comeco da frase.

Exemplo

Nos trés meses considerados, 21 municipios registraram ...
Vinte dias depois de anunciada, a medida ja surtiu ...

¢) quando em uma mesma frase houver nimeros maiores e menores que 21, deve-se indica-los
somente por algarismos arabicos.

Exemplo
O trabalho abrange 15 RAs e 40 EDRs

d) os nameros ordinais sdo grafados por extenso do primeiro ao décimo; do 11° em diante, sao
escritos em algarismos seguidos do simbolo que indica a ordem, sem espagcamento.

Exemplo

terceiro, oitavo , 17°, 142

€) os niUmeros que representarem quantias em dinheiro ou quantidades de mercadorias devem ser
escritos com algarismos separados por ponto em grupos de trés, a contar da virgula para a es-
guerda.

Exemplo

Em Orlandia, o COT da cultura do algodéo é estimado em R$1.420,18/ha...
O IEA vem adotando 1.300 pés de café por hectare...

f) constituem excecdo os numeros indicativos de ano, cuja escrita deve ser sem intervalos, ponto
ou virgulas.

Exemplo

1999
2000
2003

2.8 - Grafia das Unidades?®

a) os nomes das unidades seréo escritos por extenso quando ndo forem precedidos de valores numéricos.

LBaseada na ABNT NB-0 (1971) e IPARDES (2000).
5Baseada na ABNT NB-0 (1971).
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Exemplo

A producédo de café é expressa em tonelada.

b) os nomes das unidades serdo escritos por extenso quando forem precedidos de valor escrito de
forma hibrida.

Exemplo

O volume atingido foi da ordem de 1,5 milh&o de toneladas.

¢) quando escritos por extenso, os nomes das unidades comegcam sempre por letra mindscula,
mesmo quando tém o nome de um cientista, exceto o grau Celsius.16

Exemplo

ampére, newton.

2.9 - Abreviaturas de Siglas

Devem ser utilizadas na forma padronizada. As siglas devem ser indicadas entre parén-
teses, precedidas da forma por extenso, na primeira vez que aparecerem no texto (ABNT NB-61,
1978). N&do sera utilizado ponto para separar as letras de uma sigla. O plural das siglas é feito
acrescentando-se um “s” minusculo a sigla.

Exemplo
Instituto de Economia Agricola (IEA).
Escritérios de Desenvolvimento Rural (EDRS).
Algumas siglas podem ter caixa alta e baixa, para se diferenciarem de outras com a me-

ma estrutura.

Exemplo

CNPq - Conselho Nacional de Pesquisa (para diferenciar de CNP - Conselho Nacional do Petréleo)
AP(qC - Associacdo dos Pesquisadores Cientificos

No caso de siglas de origem estrangeira, deve-se adotar a sigla e sua forma por extenso
em portugués, quando houver forma traduzida, ou adotar a forma original da sigla estrangeira
guando esta nao tiver correspondente em portugués, mesmo que sua forma por extenso em portu-
gués nao corresponda perfeitamente a sigla (IPARDES, 2000).

ONU (Organizacao das Nacdes Unidas)
FAO (Organizacdo das Nacdes Unidas para a Alimentacao e Agricultura)
GATT (Acordo Geral de Tarifas e Comércio)

2.10 - Grafia dos Simbolos das Unidades

a) os simbolos utilizados das unidades de medida seguem as normas do Sistema Internacional e
do Quadro Geral das Unidades de Medidas (na tabela 1 apresentam-se 0s mais comuns).

16 Baseado em PINO (1981).
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TABELA 1 - Abreviaturas, Siglas, Simbolos ou Sinais mais Utilizados

Abreviatura, sigla, simbolo ou sinal Significado
Abreviatura
abs. absoluto
alg. alqueire paulista (2,42ha)
benef. beneficiado
cab. cabeca
CX. caixa
cap. capacidade
cv cavalo-vapor
cil. cilindro
c/ com
conj conjunto
CIF custo, seguro e frete
dh dia-homem
dm dia-maquina
dz. dazia
emb. embalagem
engr engradado
exp. exportacéo ou exportado
FOB livre a bordo
g grama
hab. habitante
ha hectare
hh hora-homem
hm hora-maquina
imp. importacéo ou importado
inf. informante
kg quilograma
km quilémetro
| (letra ele) litro
Ib. libra-peso (453,5929)
m metro
max. maximo
min. minimo
nac. nacional
n. numero
obs. observacao
pc. pacote
p/ para
part. % participacdo percentual
prod. producéo
rend. rendimento
rel. relagéo ou relativo
SC. saca ou saco
s/ sem
t tonelada
touc. touceira
u. unidade
var. % variacdo percentual
Sigla
IGP-DI Indice Geral de Precos-Disponibilidade Interna
IPCMA Indice de Precos da Cesta de Mercado dos Produtos de Origem Animal
IPCMT Indice de Precos da Cesta de Mercado Total
IPCMV indice de Pregos da Cesta de Mercado dos Produtos de Origem Vegetal
IPR Indice de Precos Recebidos pelos Produtores
IPRA Indice de Precos Recebidos de Produtos Animais
IPRV Indice de Pre¢cos Recebidos de Produtos Vegetais
IPP Indice de Precos Pagos pelos Produtores
IPPD Indice de Precos de Insumos Adquiridos no Préprio Setor Agricola
IPPF Indice de Precos de Insumos Adquiridos Fora do Setor Agricola
Simbolo
- (hifen) dado inexistente
... (trés pontos) dado nao disponivel
0, 0,0 ou 0,00 valor numérico menor do que a metade da unidade ou fracéo
"(aspa) polegada (2,54cm)
/ (barra) por ou diviséo
@ arroba (15kg)

I nf or magdes Econdmi cas,
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b) as abreviaturas das unidades de medida s&o invariaveis e escritas em caixa baixa. Ndo se deve
colocar ap@s as abreviaturas “s” de plural, sinais ou indices, e de preferéncia, colocéa-las imedia-
tamente apds o nimero.’

20t (e ndo 20 t. ou 20 ton. ou 20 ts, ou 20T)
5h (e ndo 5 hs ou 5h. ou 5 hrs ou 5H)

12kg (e n&o 12Kg ou 12K)

2101 (e ndo 2101t ou 210 L)

2.11 - Abreviatura dos Meses

Os meses sdo abreviados pelas suas trés primeiras letras seguidas de ponto, exce¢éo
feita a0 més de maio, que ndo se abrevia, e devem ser grafados com inicial em caixa baixa.

Exemplo

jan., fev., mar., abr., maio, jun., jul., ago., set., out., nov., dez.

2.12 - Data, Periodo e Safra

Para se abreviar datas, pode-se optar por ponto ou barra para separar o dia do més, as-
sim como do ano; os dias e meses sdo sempre indicados por dois digitos e os anos por quatrols,

Exemplo

» Datas

05/07/1997 ou 05.07.1997 (e né&o 5.7.1997 ou 05.7.97 ou 05/07/97 ou 05-07-97)

15/10/1996 ou 15.10.1996 ou 15 out. 1996

06/12/1998 ou 06.12.1998 ou 06 dez. 1998

15/01/1999 0u15.01.1999 ou 15 jan. 1999

13/05/1998 ou 13.05.1998 ou 13 maio 1998

» Periodos

- Anos civis em seqiiéncia
1990 a 1995 ou 1990-95

- Anos civis ndo continuos
1990 e 1996 ou 1990-1996

- Periodo delimitado por triénios
1950-52/1980-82

- Década de 50, década de 1830

- Ano quarenta; anos quarentas; ano setenta; anos setentas®®

» Século

- Século vinte ou século XX

» Dias

- Aindicacao dos dias da semana pode ser feita por extenso ou abreviadamente. Porém deve-se evitar ao ma-
ximo as formas abreviadas em textos corridos, utilizando-as preferencialmente em quadros, tabelas ou figuras.
segunda-feira ou 22 feira; terca-feira ou 32 feira; quarta-feira ou 42 feira; sabado ou séb.; domingo ou dom.

|d. Ibid., nota 16.
BABNT NBR 5892 de ago. 1989. O IEA adota a separag&o por barra.
®SACCONI (1995).
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» Horas

- As horas séo indicadas de Oh as 23h, seguidas, quando for o caso, dos minutos e segundos: 12h 23min 34s
Em horas redondas néo se abrevia a palavra horas: as 9 horas.

» Safras

- Ano agricola® ou ano-safra

1952/53

» Periodo delimitado por anos agricolas

1999/00-2001/02

2.13 - Pronomes de Tratamento

Os pronomes de tratamento tém as seguintes abreviaturas:
Sr. (Senhor)

Sra. (Senhora)

V. Sa. (Vossa Senhoria)

V. Sas. (Vossas Senhorias)

V. Exa. (Vossa Exceléncia)

V. Exas. (Vossas Exceléncias)
S. Sa. (Sua Senhoria)

S. Sas. (Suas Senhorias)

V. A. (Vossa Alteza)

VV.AA. (Vossas Altezas)

DD (Dignissimo)

MM (Meretissimo)

3 - EMPREGO DE INICIAIS MAIUSCULAS?%

Além dos substantivos préprios de qualquer espécie e do inicio do periodo, a inicial maius-
cula é empregada nos seguintes casos:

a) nomes de vias, rodovias e lugares publicos;

Exemplo

Avenida Miguel Stéfano, Praga da Republica, Rodovia Anhanguera, Rua 15 de Novembro

b) nomes que designam altos conceitos religiosos, politicos ou nacionalistas;

Exemplo

Igreja, Nacdo, Estado, Patria, Pais, Raga

Nota: esses nomes escrevem-se com inicial mindscula quando sdo empregados em sentido geral
ou indeterminado

Exemplo

nos estados produtores,
nos Estados de S&o Paulo e Parand, a producéo de soja é significativa. Nesses estados, essa cultura ...

200 ano agricola paulista inicia-se no preparo do terreno (por volta dos meses de setembro ou outubro de um ano) e termina
apos a colheita, ou safra, (por volta de agosto ou setembro do ano seguinte), variando de acordo com a cultura e a regiéo.

ZExtraido de SACONI (1986, p.17-18) e ALMEIDA; MARQUES NETO, v. 3, 1994.
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¢) nomes que designam ciéncias ou disciplinas;

Exemplo

Matematica, Estatistica, Economia Agricola, Sociologia Rural, etc.

d) nomes que designam altos cargos, dignidades ou postos;

Exemplo

Presidente da Republica, Ministro da Agricultura, Governador do Estado, Secretario de Estado

Nota: estes nomes séo escritos com iniciais mindsculas quando forem utilizados de modo vago
ou geral.

Exemplo

Queria ser secretario.

€) homes proprios de eras histéricas e épocas notaveis;

Exemplo

Idade Média, Era Atdmica, etc.

f) nomes de reparticdes, corporacdes, agremiacgoes, edificios, estabelecimentos publicos ou parti-
culares;

m
x
®©
3
°
o

Diretoria-Geral, Imprensa Oficial, Casa da Agricultura, etc.

g) titulos de livros, jornais, revistas, producdes artisticas, literarias, cientificas;

Exemplo

Jornal da Tarde, Folha de S. Paulo, Veja, Gramatica da Lingua Portuguesa, etc.

h) nomes de fatos histéricos e de grandes empreendimentos;

Exemplo

Descobrimento do Brasil, Exposi¢do Nacional, etc.

i) nomes de escolas de qualquer espécie ou grau de ensino;

Exemplo

Universidade de S&o Paulo, Escola Superior de Agricultura Luiz de Queiroz, etc.

j) nomes comuns, quando individualizados;

Exemplo

Moro na Capital. Nasceu no Interior.

Nota: incluem-se nesta norma os atos de autoridades.

Exemplo

O Decreto-Lei n.292, a Portaria de 15 de junho de 1997.

k) nomes dos pontos cardeais quando designam regides. As regides fisiograficas também se inclu-
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em nesta regra;

Exemplo

O falar do Norte é diferente do falar do Sul.
Na Regido Centro-Oeste, a produgéo do arroz ...
Nota: escrevem-se com inicial mindscula quando designam dire¢des ou limites geograficos

Exemplo

Na regido de Aracatuba, a cana ...
A cultura do arroz vem se expandindo em direcdo ao oeste do Estado de S&o Paulo.

[) nomes de acidentes geograficos;

Exemplo

Serra da Mantiqueira, Rio Tieté, Oceano Pacifico, Peninsula Ibérica, Cabo da Boa Esperanga,
Pico da Bandeira.

4 - PALAVRAS E FRASES ESTRANGEIRAS

a) as palavras estrangeiras (simples, compostas ou frases) devem ser digitadas em italico;

Exemplo

commaodity, joint-venture.

b) as abrevia¢Bes de uso internacional generalizado devem ser reproduzidas como sigla;

Exemplo

FOB (Free on Board), CIF (Cost Insurance Freight).

c) as palavras e expressdes latinas, a excecado das de uso corrente (déficit, superavit, et al., etc.),
ja incorporadas ao vernaculo, deverao figurar em italico;

Exemplo

in loco, a priori, in natura.

5 - ANEXOS

Os anexos séo partes integrantes do texto que, devido a dificuldades para a sua coloca-
¢do no local adequado, passam a figurar apés o texto.??

Devem ser numerados sequencialmente, em algarismo arabico, precedidos da palavra Anexo,
logo a seguir do titulo do trabalho a que pertencem. No caso de anexo Unico, ndo deve haver numeracao.

Quando o anexo for constituido de tabelas ou figuras, estas serdo numeradas seqlienci-
almente em algarismos arabicos. O titulo deve ser precedido da palavra Tabela (ou Figura), pela
letra A (significando Anexo) e pelo nimero do anexo a que pertence.

Exemplo

Tabela A.1.5 (significando que a tabela é a nimero 5 do Anexo 1) ou
Figura A.5.2 (significando que a figura é a nimero 2 do Anexo 5)

22 ABNT NB-0 (1978).
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Quando o anexo for constituido de um texto com vérias secfes, estas seguirdo as nor-
mas estabelecidas no item 2.5 deste Manual.

5.1 - Instrucdes para a Digitacao

5.1.1 - Anexo constituido de texto

O cabecalho de um Anexo dever obedecer ao seguinte:

COMPETITIVIDADE E COMPLEMENTARIDADE DOS COMPLEXOS DE FRUTAS E
HORTALICAS DOS PAISES DO CONE SUL:
discusséo sob a 6tica dainsercao brasileira

Anexo 1
Instituicdes Publicas e Privadas de Apoio a Agricultura

Texto

5.1.2 - Anexo constituido por tabelas

Um anexo pode constituir-se apenas de tabelas.

Tabela A.2.1 - Volume da Comercializagéo da Producdo Realizada pelas Cooperativas, 1992

Anexo 2

Producgéo Agricola de Jardin6polis COCAPEC COLABA
Amendoim - 233 -
Café beneficiado 453 10.758 994
Café industrial - 43 -

Fonte: Elaborada a partir de informag@es basicas do Instituto de Cooperativismo.

6 - ERRATAZ

Quando se verificar que um texto impresso contém erros de impresséo e/ou falha de re-
dacdo, deve ser elaborada uma lista retificativa denominada errata.

Se os erros de impressdo existentes ndao causarem dificuldades, a lista retificativa pode
ser omitida, ficando a cargo do leitor a correcao.
Nota: A errata deve constar da Ultima pagina impar da publicagéo.

ERRATA

Informagdes Econémicas - Janeiro de 1997

Pagina Linha Coluna Onde se & Leia-se
6 262 da esquerda ... 20% de ... 20% de
1.300mm em 1.300mm em
uma bacia de | uma bacia de
7.200 hectares | 7.200 hectares
sao 2,6 bilhdes | sdo 18,72
bilhoes ...

ZBaseou-se na Norma ABNT NB-0 (1971).
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MANUAL DE PADRONIZACAO DAS PUBLICACOES
DO INSTITUTO DE ECONOMIA AGRICOLA

Anexo 1

TABELA A.1.1 - Sinais de Corre¢do em Uso no IEA

Explicagéo Erros assinalados Sinal lateral
Trocar letras Ele/ébriu a,[{anela. a /j
Inserir espago Ele abriu a{anela. —7 C
Inserir virgula Sin)/ele abriu a janela. ,

Inserir palavra Sim, 3abriu a janela. 3ele

Inserir aspas le abriu ajanela/ “ “
Inserir letra Ele ayfllu a janela. r
Suprimir a letra Ele abriu ajaney,/la.

Colocar ponto

Ele abriu ajanela/

Eliminar espago

E/le abriu a janela.

Transpor letras ou palavras

Eletafabriu(i_anela.

Salto. Ver original

EleTanela._ D)

QaltD
V.0.

Comecar novo paragrafo

janela.[Ele abriu a

Eliminar paragrafo, recorrer

porta.
(E’e_egriu a janela.

/e

Colocar entre parénteses

Ele abriu a janela/

Substituir por mailscula

le abriu a janela.

( )
Eou@

Por extenso, em letras

[Ele abriu a,z("* janela.

| segunda

Alinhar verticalmente

Ele abriu a janela.

Regular o espagamento

Ele abriq/a janela.

Aumentar entrelinha

Transposi¢éo de linhas

Ele

=

a janela.
- (abriu

/9

Compor em caixa baixa

Ele Abriu a janela.

Letra de outra fonte

Ele abrWa janela.

Recompor em grifo

Ele abriu a janela.

Qrifo)

Recompor em negrito

Ele abriu a janela.

neg.
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Anexo 2

Unidades da Federacdo e Respectivas Abreviaturas

Unidade da Federagao Abreviatura
Acre AC
Alagoas AL
Amapa AP
Amazonas AM
Bahia BA
Ceara CE
Distrito Federal DF
Espirito Santo ES
Fernando de Noronha FN
Goias GO
Maranh&o MA
Mato Grosso MT
Mato Grosso do Sul MS
Minas Gerais MG
Para PA
Paraiba PB
Parana PR
Pernambuco PE
Piaui PI
Rio de Janeiro RJ
Rio Grande do Norte RN
Rio Grande do Sul RS
Rondbnia RO
Roraima RR
Santa Catarina SC
Sé&o Paulo SP
Sergipe SE
Tocantins TO
Brasil BR
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Abreviatura dos Meses

77

Portugués Inglés Espanhol
Por extenso Abreviatura Por extenso Abreviatura Por extenso Abreviatura
janeiro jan. January Jan. enero ene.
fevereiro fev. February Feb. febrero feb.
margo mar. March Mar. marzo mar.
abril abr. April Apr. abril abr.
maio maio May May mayo mayo
junho jun. June June junio jun.
julho jul. July July julio jul.
agosto ago. August Aug. agosto ago.
setembro set. September Sept. septiembre sep.
outubro out. October Oct. octubre oct.
novembro nov. November Nov. noviembre nov.
dezembro dez. December Dec. diciembre dic.

Fonte: NBR 6023, da ABNT (2000).
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Anexo 4

Nota aos Colaboradores de Informagcdes Econ6micas?®

1 - NATUREZA DAS COLABORAGOES

A revista Informagdes Econdmicas, editada pelo Instituto de Economia Agricola da Secretaria de
Agricultura e Abastecimento do Estado de S&o Paulo, aceita colaboragdes originais, em portugués, para as
sec¢Oes de Artigo Técnico e Andlise Setorial, abordando temas no campo geral da Economia Agricola.

2 - NORMAS PARA APRESENTACAO DE ORIGINAIS

a - Os originais de artigos ndo devem exceder 25 laudas para Artigos Técnicos e 10 laudas para Analise Seto-
rial, incluindo notas de rodapé, figuras, tabelas, anexos e referéncias bibliograficas (para Analise Setorial,
as citagbes devem estar em Notas de Rodapé). As colabora¢des devem ser digitadas no processador de
texto Word for Windows, versdo 6.0 ou superior, com espaco 2, em papel A4, com margens direita, es-
querda, superior e inferior de 3cm, paginas numeradas e fonte Times New Roman 12.

o
i

Para garantir a isencdo no exame das contribui¢cdes, os originais ndo devem conter dados sobre os auto-
res. Em pagina separada incluir titulo completo do trabalho (em nota de rodapé, informacdes sobre a ori-
gem ou versao anterior do trabalho, ou quaisquer outros esclarecimentos que os autores julgarem perti-
nentes), nomes completos dos autores, formagéo e titulo académico mais alto, filiagao institucional e ende-
recos residencial e profissional completos para correspondéncia, telefone, fax e e-mail. Para Analise Seto-
rial, os originais devem conter titulo completo do trabalho e nomes completos dos autores (em nota de ro-
dapé, formacao, titulo académico mais alto, filiagéo institucional e e-mail).

¢ - Na organizagédo dos artigos, além do argumento central, que ocupa o ndcleo do trabalho, devem ser con-
templados os seguintes itens: (i) Titulo completo; (i) Resumo e Abstract (ndo ultrapassando 100 pala-
vras); (iii) de trés a cinco palavras-chave; (iv) Referéncias Bibliograficas e, sempre que possivel, (vi) Intro-
ducéo e (vii) Consideracdes Finais ou Conclusdes.
Na organizagdo dos artigos para a secdo Andlise Setorial, ndo ha necessidade de se seguir a estrutura
padronizada de Artigo Técnico, apenas um texto corrido, ou, com o0s itens Introdugdo e Conclusées (ou
Consideragdes Finais), entremeados com itens especificos para cada trabalho.

d - As referéncias bibliograficas
e - As notas de rodapé devem ser preferencialmente de natureza explicativa, ou seja, que prestem escla-

recimentos ou tegam considera¢des que ndo devam ser incluidas no texto para ndo interromper a se-
guéncia l6gica do argumento. Deve-se evitar as notas de rodapé bibliograficas, no caso de Artigo Técnico.

%publicada mensalmente na revista Informag6es Econémicas.
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Anexo 5

Nota aos Colaboradores de Agricultura em Sao Paulo?®
1- NATUREZA DAS COLABORAQOES

A revista Agricultura em Sdo Paulo, editada pelo Instituto de Economia Agricola da Secretaria de Agri-
cultura e Abastecimento do Estado de S&o Paulo, publica artigos, comunicacdes, resenhas de livros e teses, notas
e comentarios, originais, em portugués, inglés ou espanhol, no campo geral da Economia Agricola.

2 - NORMAS PARA APRESENTACAO DE ORIGINAIS

a - Os originais de artigos ndo devem exceder 40 laudas, incluindo notas de rodapé, figuras, tabelas, anexos e
referéncias bibliograficas. As colaboracBes devem ser digitadas no processador de texto Word for Win-
dows, versdo 6.0 ou superior, com espaco 2, em papel A4, com margens direita, esquerda, superior € in-
ferior de 3cm, paginas numeradas e fonte Times New Roman 12. As resenhas, comunicagdes, notas e co-
mentéarios devem ter entre 5 e 10 paginas.

b - Para garantir a isencdo no exame das contribuiges, os originais ndo devem conter dados sobre os auto-
res. Em pégina separada incluir titulo completo do trabalho (em nota de rodapé, informacdes sobre a ori-
gem ou versdo anterior do trabalho, ou quaisquer outros esclarecimentos que os autores julgarem per-
tinentes), nomes completos dos autores, formacéo e titulo académico mais alto, filiagdo institucional e en-
derecos residencial e profissional completos para correspondéncia, telefone, fax e e-mail.

¢ - Na organizagdo dos artigos, além do argumento central, que ocupa 0 nucleo do trabalho, devem ser con-
templados os seguintes itens: (i) Titulo completo; (i) Resumo e Abstract (ndo ultrapassando 150 palavras); (iii)
de trés a cinco palavras-chave; (iv) indicagéo de até trés subareas conforme o Classification System for Journal
Articles do Journal of Economic Literature (JEL); (v) Referéncias bibliograficas e, sempre que possivel, (vi) In-
troducéo e (vii) Consideragdes finais ou Conclusdes.

d - As referéncias bibliograficas

e - As resenhas devem apresentar no rodapé da primeira pagina todos os detalhes bibliogréaficos do trabalho
gue esta sendo resenhado. No caso de resenha de tese ou dissertacédo, deve-se indicar o nome do autor,
a universidade, o nome do orientador e a data da defesa.

f - As notas de rodapé devem ser preferencialmente de natureza explicativa, ou seja, que prestem esclareci-
mentos ou tecam considera¢Bes que ndo devam ser incluidas no texto para ndo interromper a sequéncia
I6gica do argumento. Deve-se evitar as notas de rodapé bibliograficas.

g - Maiores esclarecimentos sobre a preparacdo de originais podem ser encontradas em:
UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Normas para publicacdo da Unesp. S&o Paulo: Editora da Uni-
versidade Estadual Paulista, 1994.

%pyblicada nos nimeros da revista Agricultura em Sdo Paulo.
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