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A) CONFIGURANDO O AMBIENTE DE TRABALHO

Antes de instalar o ACANT, verifique no arquivo de sistema AUTOEXEC.BAT de seu computador a existência da seguinte linha de comando:

SET CLIPPER=F100

e no arquivo de sistema CONFIG.SYS a existência das seguintes linhas de comando:

FILES= 100 

BUFFERS=20/X

Caso não encontre esses parâmetros ou se os valores forem diferentes dos acima exibidos, use o EDIT do MS-DOS para editar os arquivos AUTOEXEC.BAT e CONFIG.SYS e, em seguida, reinicie o microcomputador.

B) ALGUMAS DICAS PARA OPERAR O ACANT

DICA 1

No rodapé das telas do ACANT onde está escrita a palavra “Mensagem” encontram-se as instruções  necessárias para operá-lo.

DICA 2

Para posicionar o cursor na opção desejada, existem duas maneiras:


2.1.- Utilizando as teclas de direção (para cima, para baixo, esquerda e direita) ou


2.2.- Teclando a letra apresentada à frente da opção

DICA 3

Para confirmar a escolha tecle <ENTER> com o cursor posicionado na  opção desejada.

DICA 4

Para retornar a telas anteriores, pressione a tecla “Esc”.

DICA 5

Para confirmar a execução de uma determinada operação o sistema apresentará uma escolha (S/N) perguntando e você deve pressionar (S) para  “sim” ou (N) para “não”.

DICA 6.

No rodapé das telas do ACANT, as teclas F2 e F3 ativam a data-hora e a calculadora respectivamente.

O ACANT apresenta três menus que serão descritos abaixo:

1) O MENU PRINCIPAL, no qual encontram-se principalmente os menus do contador e do gerente.

2) O MENU CONTADOR, no qual é possível:

2.1 Construir um Plano de Contas para a empresa,

2.2 Fazer lançamentos no Plano de Contas da Empresa e

2.3 Conferir os lançamentos no Plano de Contas.

2.4 Ver o Fluxo de Caixa.

2.5 Atualizar a Tabela de Moedas e Índices.

3) O MENU GERENTE, no qual é possível:

3.1 Obter o Demonstrativo da Empresa,

3.3 Obter o Comportamento Mensal das finanças da Empresa e

3.4 Lançar Projeções.

3.2 Alterar o Cadastro da Empresa.

C) INSTRUÇÕES PARA OPERAR UMA EMPRESA-EXEMPLO, A “GRANJA ACANT”:

1) Entre no programa conforme indicação contida no disquete de instalação.

2) Quando surgir no rodapé da tela a expressão “CÓDIGO DA EMPRESA” digite: AA (um código formado por duas letras).  AA é o código da empresa-exemplo GRANJA ACANT. Se você criar um novo código o sistema ACANT automaticamente abrirá uma nova empresa. (Para maiores informações de como criar uma empresa consulte o ANEXO 1).

3) Quando surgir no rodapé da tela a expressão “ENTRE COM A SENHA” entre com a senha formada por cinco números. Digite 12345 que é a senha da empresa-exemplo. 

4) Quando a data surgir no rodapé da tela, confira se ela está correta e depois tecle <Enter>. Caso não esteja, corrija. 

5) Quando surgir na tela o pedido para cadastrar a moeda ou índice digite o valor de hoje das moedas cadastradas. Caso não tenha o valor agora digite 1, pois o computador não aceita o número zero. Lembre-se de revisar os valores das moedas que apresentarem o valor 1 na Tabela de Moedas e Índices do MENU CONTADOR. A tela de cotação de moedas só aparece automaticamente uma vez por dia quando se entra no programa pela primeira vez. Além disso, a tela de Índices também só aparece quando muda o mês.

6) A primeira tela do programa é o MENU PRINCIPAL. Ela apresenta as seguintes opções:

CONTADOR: na qual é possível criar o PLANO DE CONTAS e fazer os LANÇAMENTOS.

GERENTE: na qual é possível criar os relatórios sobre o desempenho da empresa.

MUDAR DE EMPRESA: na qual é possível mudar para outra empresa já cadastrada.

CÓPIA DE SEGURANÇA: na qual é possível gerar uma cópia de segurança dos seus dados, evitando perdas caso o seu computador apresente defeitos.

SAIR DO SISTEMA

7) OPERANDO O MENU CONTADOR NA EMPRESA-EXEMPLO:

7.1) Níveis de contas

No programa ACANT trabalhamos com três níveis de contas. São as “contas-avó”, “contas-mãe” e “contas-filha”. O ACANT já vem com os nomes das “contas-avó”: A – Entradas e B - Saídas. O ACANT permite que você crie as “contas-mãe” e as “contas-filha”. 

No nosso exemplo, a empresa GRANJA ACANT possui o seguinte PLANO DE CONTAS:

A ENTRADAS (Conta-avó).

A.01.  VENDA DE FRANGO (Conta-mãe).

A.02.  ADUBO ORGÂNICO (Conta-mãe).

B. SAÍDAS (Conta-avó).

B.01.   PINTOS DE 1 DIA (Conta-mãe)

B.02.   ARRAÇOAMENTO (Conta-mãe).

B.02.01.  Ração inicial (Conta-filha)

B.02.02.  Ração intermediária (Conta-filha).

B.02.03.  Ração final (Conta-filha).

B.03.   VAC.MED.DESINF.  (Conta-mãe).

B.04.   CAMA (Conta-mãe).

B.05.   ELETRICIDADE (Conta-mãe).

B.06.   GAS (Conta-mãe).

B.07.   MÃO OBRA C/ E.S. (Conta-mãe).

B.08.   MANUTENÇÃO (Conta-mãe).

B.09.   DESP.FINANCEIRAS (Conta-mãe).

B.10.   GASTOS GERAIS (Conta-mãe).

As contas de Entradas devem ser sempre precedidas da letra A e as contas de Saídas devem sempre ser precedidas da letra B.

A numeração das contas-mãe deve ser feita sempre em ordem crescente e com dois dígitos sendo que as menores de dez devem ser precedidas do número zero (por exemplo, 01). 

A numeração das contas-filha deve ser feita sempre em ordem crescente e com quatro dígitos, sendo que as menores de dez devem ser precedidas do número zero (por exemplo, 01.01).

O ACANT permite que sejam colocadas quantas contas-mãe e quantas contas-filha o usuário desejar. No entanto, não pode haver conta-filha sem conta-mãe. Por exemplo, se existir a conta filha B.02.01, então deve existir a conta-mãe B.02. 

Para simplificar a análise dos resultados obtidos, recomenda-se um máximo de catorze contas-mãe, sendo sete de contas de ENTRADAS e sete de contas de SAÍDAS. Estas podem ser acrescidas de quantas contas-filha o usuário desejar.

7.2) Como proceder para colocar uma conta nova no Plano de Contas da “empresa-exemplo”?

7.2.1) Posicione cursor no item “Contador” e tecle <Enter> duas vezes.

7.2.2) Os itens D, E, F e G, permitem operar o PLANO DE CONTAS conforme a descrição de cada um.

7.2.3) Posicione cursor no item Colocar uma Conta Nova no Plano de Contas e tecle <Enter>

7.2.4) Digite A.03 como o código da nova conta e tecle <Enter>.

7.2.5) Digite “OUTRAS ENTRADAS” como o nome da nova conta e tecle <Enter>.

7.2.6) Tecle <Esc> para verificar se a conta já está cadastrada.

7.2.7) Repita a operação acima para cada nova conta que for incluída no Plano.

7.3) Como devo proceder caso necessite alterar o Plano de Contas?

7.3.1) Tecle <Enter> e, em seguida,

7.3.2) Digite “D” para corrigir os dados dessa Conta (para alterar o código ou o nome da Conta) ou

7.3.3) Digite E apagar essa Conta do Plano de Contas. Caso haja lançamentos nesta conta não é possível pagar conta sem antes removê-los.

7.4) Como fazer lançamentos no Plano de Contas da Empresa? 

Vamos supor que tenha sido vendido um lote de 1000 quilos de frango por R$ 600,00 e queiramos lançar esta venda no programa. 

7.4.1) Tecle <Esc> para voltar ao Plano de Contas.

7.4.2) Posicione o cursor na Conta A.01 VENDA DE FRANGO onde será realizado o lançamento e tecle <Enter>. 

7.4.3) Posicione o cursor no item: “A. Fazer Lançamentos nessa Conta” e tecle <Enter>. 

Será apresentada uma tela que possui o formato de uma nota fiscal. 

7.4.4) Preencha os campos apresentados conforme o exemplo:

Descrição do Lançamento: Frango Inteiro. 

Data do Lançamento: 23-09-95

Unidade de Medida: kg.

Quantidade de Itens: 1000

Valor Unitário do Item: 0,60

Valor Total do Lançamento: 600,00

7.5) Como conferir os lançamentos no Plano de Contas?

7.5.1) Posicione o cursor no item “Ver Lançamentos dessa Conta” e tecle <Enter>. O sistema apresentará todos os lançamentos dessa conta, podendo assim ser conferidos os lançamentos. 

7.6) Como alterar os lançamentos? 

Posicione o cursor no lançamento a ser alterado e tecle <Enter>. O sistema apresentará uma tela com as seguintes opções:

A) Corrigir esse Lançamento. Tecle <Enter> para corrigi-lo.

B) Apagar esse Lançamento. Tecle <Enter> e S (sim) para apagar ou N (não) para não apagar.

C) Transferência entre Contas. Tecle <Enter> seguido do código da conta destino. Confirme a operação com S ou cancele com N.

7.7) Como construir o Fluxo de Caixa da empresa? 

O item H permite construir o Fluxo de Caixa da empresa.

7.7.1) Posicione o cursor no Fluxo de Caixa e tecle <Enter>

7.7.2) Posicione o cursor na opção escolhida: 

No vídeo ou

Impresso

e tecle <Enter>

7.7.3) Entre com o período de pesquisa escolhido e tecle <Enter> para obter o Fluxo de Caixa da Empresa. Tecle <Esc> para voltar à tela anterior.

7.8) Como atualizar a Tabela de Moedas e Índices?

O item I permite entrar nas tabelas de moedas ou índices para operá-las, isto é, para incluir ou alterar o valor de moedas e índices.

Posicione o cursor na Tabela de Moedas / Índices e tecle <Enter>.

Posicione o cursor na opção escolhida

         
Moeda ou

        
Índice

              e tecle <Enter>

Entre com o período de pesquisa escolhido e tecle <Enter>R para obter a Tabela.

O rodapé contém as teclas F6 e <Enter> sendo que a primeira pode ser usada para incluir um novo dado em uma nova data e a segunda para corrigir um dado existente.

Tecle <Esc> até voltar ao Menu Principal.

8) OPERANDO O MENU GERENTE NA EMPRESA-EXEMPLO

8.1) Como obter o Demonstrativo da Empresa? (ANEXO 2 e 3)

Posicione o cursor no item Gerente e tecle <Enter>. 

O item A permite solicitar um demonstrativo que mostrará  qual a participação de cada conta de entrada e saída, bem como o total. Posicione o cursor no Demonstrativo e tecle <Enter>.

Posicione o cursor na opção escolhida

Vídeo ou

Impresso

e tecle <Enter>

Posicione o cursor na opção escolhida

Real (utiliza os dados do seu caixa em reais)

Projetado ou (utiliza os dados lançados na projeção)

Ambos (utiliza o real e o projetado)

e tecle<Enter>.

Posicione o cursor na opção escolhida

Dia (o período de pesquisa entre dias)

Mês ou (o período de pesquisa entre meses)

Ano (o período de pesquisa entre anos)

Experimente o período de pesquisa entre 08/1993 a 06/1994, para obter o Demonstrativo da Empresa exemplo e tecle <Enter>.

OBS: Caso tenha sido escolhida a opção Real ou a opção Projetado, ainda será  possível combiná-la com uma moeda ou um índice. O programa perguntará a você automaticamente sobre as opções disponíveis. Entre com o período de pesquisa desejado e tecle <Enter> para obter o resultado. 

Posicione o cursor na opção escolhida

Moeda ou (o resultado será mostrado segundo a moeda escolhida)

Índice (o resultado será mostrado segundo o índice escolhido) 

e tecle<Enter>

O rodapé contém a mensagem informando que a tecla F5 ativa o resultado graficamente.  

Posicionando-se o cursor sobre um dos resultados apresentados e teclando F6 é possível verificar os lançamentos que deram origem a esse total.

9) Como obter o Comportamento Mensal da Empresa? (ANEXO 4)

O item C permite solicitar o comportamento mensal. Este documento mostrará qual é o total de despesas e receitas das contas escolhidas, mês a mês.  

Posicione o cursor no Comportamento Mensal e tecle <Enter>. Observe mensagem no rodapé da tela, pois se for necessário o sistema pedirá para aguardar enquanto prepara os arquivos.

Posicione o cursor na opção escolhida:

Duas Contas, (permite comparar resultados entre duas contas), ou

Todas as Contas (permite comparar resultados entre todas as contas; entretanto, se possível, é interessante obter este último resultado impresso).

e tecle <Enter>

Posicione o cursor na opção escolhida

Entrada (para escolher uma das contas de receita) ou

Saída (para escolher uma das contas de despesa) ou

Resultado. (para escolher a conta de resultado)

e tecle <Enter>

Posicione o cursor na opção escolhida. A tela apresentara as contas de Entrada e Saída existentes na empresa. Escolha as contas que deseja comparar e tecle <Enter>.

Posicione o cursor na opção escolhida

Vídeo ou

Impresso

e tecle <Enter>

Entre com o perÍodo de pesquisa desejado e tecle <Enter

Posicione o cursor na opção escolhida

Moeda (Real ou Dólar) ou 

Índice (IGP ou nenhum) 

e tecle <Enter>.

O rodapé contém mensagem informando que a tecla F9 ativa o resultado numérico e a tecla F1 ativa o Help. 

Tecle <Esc> seguidas vezes até voltar ao MENU GERENTE.

 10) Como Lançar Projeções?

As projeções sempre são mensais, exigindo do usuário a construção de valores mensais projetados para cada conta de receita e despesa do plano de contas.  Vamos supor que você espera vender 10.000 quilos de frango inteiro no valor de R$ 6.000,00 e vamos lançá-lo como projeção para o mês de setembro de 1995.

Posicione o cursor no item

D - Lançar Projeções e tecle <Enter>. 

Posicione o cursor na Conta A.01 VENDA DE FRANGO onde será realizado o lançamento e tecle <Enter>.

Posicione cursor no item Lançar Projeções nessa Conta e tecle <Enter>.

A tela apresentada tem o formato abaixo Preencha nos campos apresentados conforme o exemplo:

Descrição do Lançamento: Frango Inteiro.

Data do Lançamento: 09 - 1995 (somente o mês e o ano)

Valor Total do Lançamento: 6.000,00 e tecle<Enter>.

Observação: se você preferir estimar um valor baseado no desempenho do mês anterior e, por exemplo, superior em 10% a esse mês, então preencha, no campo VARIAÇÃO DO REAL: 10,00. O sistema automaticamente acrescentará 10% ao valor total dessa conta no mês anterior, colocando esse novo total como o valor projetado.

11) Como conferir as Projeções no Plano de Contas?

Posicione o cursor no item Ver Projeções nessa Conta e tecle <Enter>.

O sistema apresentará todos os lançamentos dessa conta. 

12) Como alterar os lançamentos?

Posicione o cursor no lançamento a ser alterado e tecle ENTER. O sistema apresentará uma tela com as seguintes opções:

A) Corrigir esse Lançamento: tecle <Enter> para corrigi-lo.

 B) Apagar esse Lançamento: tecle <Enter> e S (sim) para apagar ou N(não) para não apagar.

 C) Transferência entre Contas: tecle <Enter>, seguido do código da conta destino e confirme a operação com S ou cancele com N.

Tecle <Esc>  seguidas vezes até voltar o MENU PRINCIPAL e tecle X - Sair do Sistema.

ANEX0 1. COMO CRIAR UMA EMPRESA ?

Digite ACANT para entrar no sistema. 

Primeiramente digite duas letras no código da empresa. Verifique a mensagem e tecle S (sim) para criá-la. 

Digite o nome da Empresa e tecle ENTER. 

Digite a senha do contador formada por cinco números. A senha dá acesso somente ao menu do contador. 

Digite a senha do gerente formada por cinco números. A senha dá acesso somente ao menu do gerente e contador.

Caso as senhas sejam iguais, a mesma senha acessará os dois menus. 

A seguir você poderá escolher até quatro bases monetárias; entretanto, isto não é obrigatório. Na empresa, por exemplo, foi utilizado apenas o Dólar. A seguir você poderá escolher até quatro índices econômicos; entretanto, isto não é obrigatório. Na empresa exemplo foi utilizado apenas o IGP. Para ir a frente digite <Enter> até mudar a tela.  0 sistema só trabalha com data no formato dia-mês-ano. Verifique se o

seu computador apresenta o mesmo formato, se não altere para que o ACANT possa rodar sem problemas. Confirme se a data está correta e tecle <Enter>.

A seguir vá para o item 2.1. Como colocar uma conta nova no Plano de Contas, mas agora para construir o Plano de Contas da nova empresa. Os demais itens são semelhantes aos da empresa-exemplo.

ANEXO 2. O DEMONSTRATIVO ABAIXO APRESENTA O RESULTADO EM REAL E DÓLAR (ISTO É, O DÓLAR FOI A OUTRA MOEDA ESCOLHIDA ALÉM DO REAL; PODERIA TAMBÉM SER UM ÍNDICE DESDE QUE CADASTRADO PREVIAMENTE).

	ACANT MENU GERENTE

	Empresa: AA - GRANJA ACANT REAL Período: 02/08/93 a 02/06/94

	Resumo das Contas
	
	
	

	CODIGO
	DESCRICÃO
	REAL
	        DÓLAR

	A
	ENTRADAS  
	7921780.62    
	 14727.19

	A.01.   
	FRANGO VIVO
	7675594.62
	14276.06

	A.02
	ADUBO ORGÂNICO  
	 246186.00
	451.13

	B.            
	SAIDAS     
	8515209.24    
	16156.60

	B.01.   
	PINTOS DE 1 DIA  
	1896910.20     
	3281.15



	B.02 
	ARRACOAMENTO
	4255037.69
	8906.83

	B.02.01.
	Inicial
	518467.57     
	2109.80

	B.02.02  
	Intermediária
	2974793.53     
	5249.41

	B.02.03  
	Final
	761776.59     
	1547.62

	B.03.   
	VAC.MED.DESINF     
	97708.51      
	169.91

	B.04   
	CAMA 
	125644.43
	224.9

	B.05.   
	ELETRICIDADE   
	125129.22      
	177.26

	B.06.   
	GAS          
	72137.05      
	121.81

	B.07.   
	MAO OBRA C/E.S    
	227825.53      
	423.16

	B.08.   
	MANUTENCAO         
	84264.15      
	173.12

	B.09.   
	DESP.FINANCEIRA  
	1472661.89     
	2392.66

	B.10.   
	GASTOS GERAIS     
	157890.57      
	285.80

	C.00.00
	RESULTADO
	593428.62
	- -1429.41

	Mensagem:    F1- Help        F2 - Data / Hora       F3 –Calculadora       F5 – Gráfico        F6 – Lançamentos


ANEXO 3. O DEMONSTRATIVO ABAIXO APRESENTA O RESULTADO EM REAL E PROJETADO.

	ACANT MENU GERENTE

	Empresa: AA - GRANJA ACANT REAL Período: 02/08/93 a 02/06/94

	Resumo das Contas
	
	
	

	CODIGO
	DESCRICÃO
	REAL
	  PROJETADO

	A. 
	ENTRADAS
	7921780.620
	 7927980.62

	A.01.   
	FRANGO VIVO      
	7675594.62    
	7693594.62

	A.02.   
	ADUBO ORGÂNICO    
	246186.00     
	234386.00

	B.    
	SAÍDAS
	8515209.24    
	8477889.24

	B.01.   
	PINTOS DE 1 DIA  
	1896910.20    
	1925910.20

	B.02.   
	ARRACOAMENTO
	4255037.69    
	4206037.69

	B.02.01.
	Inicial       
	518467.57     
	489467.57

	B.02.02  
	Intermediária
	2974793.53    
	2965793.53

	B.02.03  
	Final     
	761776.59     
	750776.59

	B.03.   
	VAC.MED.DESINF     
	97708.51      
	99508.51

	B.04    
	CAMA       
	125644.43     
	121044.43

	B.05.   
	ELETRICIDADE  
	125129.22     
	111109.22

	B.06.   
	GAS
	72137.05      
	68937.05

	B.07.   
	MAO OBRA C/E.S    
	227825.53     
	221225.53

	B.08.   
	MANUTENCAO      
	84264.15      
	83564.15

	B.09.   
	DESP.FINANCEIRA  
	1472661.89    
	1474661.89

	B.10.   
	GASTOS GERAIS     
	157890.57     
	165890.57

	C.00.00
	RESULTADO       
	593428.62    
	 - -549908.62

	Mensagem:   F1-Help              F2-Data/Hora         F3-Calculadora       F5-Gráfico        F6-Lançamentos


ANEXO 4 - O COMPORTAMENTO MENSAL ABAIXO APRESENTA O RESULTADO EM REAL (AONDE COMPARADO A RECEITA OBTIDA COM A VENDA DE FRANGO E A DESPESA COM ARRAÇOAMENTO. 

	ACANT MENU GERENTE

	Empresa: AA - GRANJA ACANT REAL

	A.01
	FRANGO VIVO
	
	
	
	

	 B.02 
	ARRAÇOAMENTO
	
	
	
	

	Referência
	A.01 (X)          
	 B.02 (Y)


	
	
	

	  (mês)   
	FRANGO VIVO Real(1)   
	      % (2)
	ARRAÇOAMENTO Real(1)   
	%  (2) 
	(X-Y)/X % (3)



	08/1993         
	92778.00    
	0.0    
	70413.02   
	0.0    
	24.1



	09/1993        
	126336.00   
	36.2    
	92505.90  
	31.4    
	26.8



	10/1993        
	184465.60  
	46.0
	118850.90
	28.5 


	35.6

	11/1993        
	217140.00   
	17.7   
	175030.19  
	47.3    
	19.4

	12/1993        
	400000.00   
	84.2   
	224163.04  
	28.1    
	44.0



	01/1994        
	472180.02   
	18.0   
	304607.55  
	35.9    
	35.5



	02/1994        
	501125.00    
	6.1   
	364928.24  
	19.8    
	27.2



	03/1994        
	902025.00   
	80.0   
	496943.44  
	36.2    
	44.9



	04/1994       
	1142565.00   
	26.7   
	546358.84   
	9.9    
	52.2



	05/1994       
	1703825.00   
	49.1   
	765820.17  
	40.2    
	55.1



	06/1994       
	1933155.00   
	13.5   
	1095416.4  
	43.0    
	43.3



	(1) Valor total da conta no mês     (2) Variação em relação ao mês anterior    (3) Variação entre X e Y

F1-Help                                   F3-Calculadora


Experimente o Software ACANT e descubra outras possibilidades de uso que não foram abordadas nesse sucinto manual para não torná-lo exaustivo ao usuário. 

Em caso de dúvida ou se você quiser adquirir o ACANT, por favor, entre em contato com Roberto de Assumpção ou Carlos Roberto Gualtieri.

Tel: (011) 577-0024  R. 2406 ou R.2376 ou tel.: 276-8488 ou Fax: (011) 2764062 

CEP 04301-903 São Paulo - SP
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